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FRCH o Decyzja Nr H
Prezesa Polskie) Akademn Nauk

zdma A? Wﬁﬂ- LOliy

w sprawie nadania statutu jednostce dzialajace) pod nazwa Polska Akademia
Nauk Archiwum w Warszawie.

Na podstawie art. 68 ust. 4 ustawy z dma 30 kwietma 2010 r o Polskiej
Akademn Nauk (Dz. U Nr 96 poz. 619), postanawia si¢ co nastgpuje

1 MNadaje sig statut jednostce dzialajace) pod nazwa Polska Akadermia Nauk
Archiwum w Warszawie, stanowiacy zalacznik do niniejsze) decyzj.

2 Decyzja wehodz w zycie z dmiem podpisania.
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Zataczmk do Decyzn Nr ik

Prezesa Polskigy Akademn Nauk
z dma A9 Gucia. LONr..

Statut
pomoeniczej jednostki naukowe] dziatajacej pod nazwa:

Polska Akademia Nauk
Archiwvem w Warszawie

§1

1 Polska Alkademua Nauk Archiwum w  Warszawie, =zwane dale) _Archiwum”

jest pomocniczg jednostky naukows Polskie] Akademu Nauk.

2 Archrwum posiada zasob powierzony na podstawie decyzpn Naczelnego Dyrektora

Archrwow Panstwowych (WOU-36-1/02) z dmia | kwietma 2002 r

§2

Archrwum dziata na podstawie-

1) ustawy z dmia 30 kwietmia 2010 ¢ o Polskiey Akademu Nauk (Dz. 1J Nr 96, poz. 619

Z pOZnLZm. ),

2) statutu Polskigy Akademn Nauk, uchwalonego uchwaly Zgromadzema Ogdlnego
Polskig) Akademn MNauk nr 8 z dma 24 histopada 2010 r zatwierdzonego przez Prezesa
Rady Mimstrow;

3) uchwaty nr 167 Sckretanatu Naukowego Prezydium Polskiey Akademn Nauk z dma

I grudmia 1953 v w sprawie utworzema 1 orgamzacn Archiwum Polskiey Akademn
MNauk:

4) ustawy z dma 14 hpea 1983 r o narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach (Dz. U
Nr 38, poz. 173 z péin.zm.),

5) mmegsZzego Statutu,

| Siedzibg Archrwum jest Warszawa. Terenem dmatama Archrwum jest Rzeczpospolita
Polska.

2. Archiwum  posiada Oddzialy zamuegyscowe w Poznamu 1 Katowicach z siedzibg

w Wodzistawiu, prowadzone przez Kierownikdw, ktorych obowigzk 1 zakres uprawmen
okresla w drodze decyzn Dyrektor Archrwum,
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Oddzialy uzywaja nazwy Polska Akademua MNauk Archiwum w Warszawie Oddzal
w Pozpanm, Polska Akaderma Nauk Archiwum w Warszawie Oddmat w Katowicach
# siedzibg w Wodzistawio.

Zgodmie z art, 3 Kodelksu Pracy Archiwum jest pracodawes dla osdéb w mim zatrudmonych.

Archiwum nie posiada osobowodcr prawne

&4

Madzdr nad dzalalnodcia Archiwum sprawuje Prezes Akademat.

. Biezacy nadzdr finansowy 1 majatkowy nad dziatalnoscia Archiwum sprawuje Kanclerz

Akademn daalagjacy z upowazmema Prezesa Akademii,

§ 5
Przedmiotemn dziatama Archiwum jest gromadzemie, przechowywanie, opracowywanie,
zaberpieczame 1 udostgpmanie materialdw archiwalnych oraz prowadzenie drziatalnose:
mformacyjne
Zasdb Archiwum stanowia matenaly archiwalne powstale w wyniku dziatalnose Polskig
Akademn Nauk, Towarzystwa Naukowego Warszawskiego, Kasy im. ] Mianowskiego,
Polskiego Towarzystwa Historyeznego, [-III Kongresu Nauki Polskiey, innych placdwelk,
mstytucn naukowych, zbiory, kolekeje, spudcizny naukowedw oraz jego zaséb historyezny
Do zadan Archiwum naleky w szezegdlnosel
1} ksztaltowanie, nadzdér 1 kontrola wewnetrzna nad zasobem arclhiwalnym Polskie
Akademn WNauk, oraz sposcbem postepowama z dokumentagia wjednostkach
organizacyjnych Akademmn,
2} przeymowanie, przechowywane i zabezpieczame matenatdw archiwalnych,
3) ewidencjonowanie 1 opracowyware materiatéw archiwalnych,
4) udostepmarne matenatéw archiwalnych,

5) prowadzeme dzatalnosgcr naukowe) 1 wydawnicze,

6) prowadzeme dziatalnoder informacyinej 1 popularyzacyine) o materialach archiwalnych
1 Archiwum,

&6

Zadama wymienione w § 5 Archrwum realizuje

1} w zakresie ksztaltowamia, nadzoru 1 kontrol wewnetrzne) nad zasobem archiwalnym
Akademn przez:



a) prowadzeme ewadency archiwow placéwek 1 jednostek orgamizacy)nych Akademn,

b) udzielanme porad metodycznych,

¢) opimowanie protokoléw brakowama akt 1 przepisdw kancelaryjno-archiwalnych
placdwek 1 jednostek orgamzacyynych Akademn,

d) prowadzeme kontrohh  wewngtreng)  archiwow  zakladowweh 1 postgpowama
z dokumentagja w placowkach 1 jednostkach orgamzacyinych Akademu,

2) w zakresie preggmowama, przechowywama 1 zabezpieczama mateniatéw archiwalnych
prees:;
a) przgymowanie  materialéw  archrwalnych z  placowek  Akademn 1 jednostek
orgamzacyjnych Akademn oraz spuscizn uczonych,
b) wlasciwa konserwac)a zbiordw;

3) w zakresie ewidencjonowania 1 opracowywania matenatéow archiwalnyeh przez:
a) prowadzeme ewidencn matenaldw archiwalnyeh,
b)) opracowame materiatow archiwalnyeh zgodme 2 zasadann archiwalnym,

4y w zakresie udostepruama matenaldw archiwalnych prze::
a) udzielame informac o zasobie 1 udostepmanie archiwalnych pomocy ewidencyno-
informacyjnych,
b) wydawame uwierzytelmonych  wypisow, odpisdw  wyectagdw 1 reprodukep
oraz zadwiadczen z przechowywane) dokumentacy archiwalney,

5) w zakresie prowadzema dmalalnoger naukowe) 1 wydawnicze) przez:
a) opracowywame ekspertyz 1 opinu naukowych w rzakresie spraw archiwalnych
dla placéwek Polskieg Akademn Nauk:
b) orgamzowame zebraf, konferenci, ses)t naukowych 1 wystaw;
¢) wspdlpraca z mstvtucjami archiwalnym 1 naukowyma,

0) w zakresie dzialalnosct informacyyne) 1 popularvzacyng) praez:
a) preygotowywanme informatordw o materiatach archiwalnych Akademn,
by wspdlpraca z  ofrodkann naukowymi 1 archrwami,
¢) orgamzowame 1 prowadzeme szkolen spegjalistycznych w dziedzime archiwistyka,

§7

1 Dmalalnosoia Archiwum kieryje dyrektor, dzmalajacy w wmemu 1 na rzecz Polskig)
Akademn Nauk na podstawie imiennego pelnomocmictwa udzielonego preez upowazmone
zeodnmie z ustawg o Polskie) Akaderni Nauk z dmia 30 kwietma 2010 ¢ (Dz. U Nr 96,
poz. 619 2 péin.zm.) osoby

2 Dwyrektor Archiwum jest wybrany w trybie okredlonym w regulanmime okreslajacym zasady
powolywama dyrektoréw pomocmiczyeh jednostek naukowweh wydanym na podstawie
art. 68 ust. 6 ustawy z dma 30 kwietma 2010 r o Polskie) Akademu Nauk (Dz. U Nr 96,
poz. 619 2 poin.zm.).

Dvrektor Archiwum  zatrudma zasigpee.  Skladame oSwiadezenn woli preez  osobg
zastgpujacy dyrektora wymaga psemnego, mmiennego pelnomocmctwa udzielonego preez
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upowazmione zgodme z ustawa o Polskiey Akademu Nauk z dma 30 kwietma 2010 r
{Dz. U Nr 96, poz. 619 z pdin.zm.) osoby

§8

Do zakresu dziatania dvrektora nalezy w szczegdlnose

1

1) kierowame catoscia prac Archiwum,

2) sprawowanie zarzadu nad meruchomoseiami powierzonynu Archiwum na podstawie
art, 43 pkt 3 ustawy z dma 30 kwietma 2010 r o Polskigg Akademn Nauk, zgodnie
z rasadam celowodel. gospodarnodel 1 oszezednoscr oraz zgodme z wymogami
racjonalne gospodarky, o ktérych mowa w art. 72 ust. 1 ustawy o Polskie) Akademn
Mauk:

3) koordynowame biezgeey dzatalnoger Archiwum,

4y prowadzeme gospodarki finansowe) w sposob celowy 1 oszezgdny,

5} Opracowywanme programow prac,

6) opracowywanie projektow budzetu,

T} wydawane zarzgdzen, regulanminéw 1 instrukep,

) ustalame regulammnu orgamzacynego Archrwum,

9) powohywame Rzecznika dyscyphinamego.

10) ustalame sposobu 1 trybu przeprowadzama konkurséw na poszezegdlne stanowiska
naukowe;

11} wykonywame w stosunku do pracownikéw Archiwum czynnoscr z zakresu prawa
pracy zastrzedonych dla pracodawey

§9

Drvrektor powolue Kolegium Dyvrekep oraz wewnetrzne zespoly 1 komisje problemowe,

2 ZFakres dziatama 1 tryb pracy organdw. o ktérvch mowa w ust. 1 okresla decyza dyrektora

o 1ch powotamu.
§ 10

Przy Archiwum dziata Komusia Oceny Zakupdw Archiwalidw zaimujaca sig ustalamem
wartoéel materiakdw oferowanych do nabycia.

Przewodmczacego 1 celonkdéw Komisp powolwe dyrektor Archrwum w uzgodmeniu
z Radg Maukows,
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§ 11

W sprawach dyscyplinammych pracownikow naukowych lub  badawczo-techmeznych
orzekaja w merwsze) mstanen - Komigia dyseyplinarna w Archiwum w skladzie trzech
czhomkow

Szczegdlowy tryb wyboru czlonkdw Komusp, o ktdre) mowa w ust. 1 ustala zebrame
pracownikow naukowych 1 pracownikdw badawczo-techneznych na wimosek dyrektora
Archrwum.

Czlonkowie Komisp sa wybieram w tgynym glosowamu przez pracownikéw naukowych
Archrwum przy udzale co nymmey potowy uprawmonych osob.

W przypadku uzyskama rowne) hezby glosow przeprowadza sig glosowanie uzupelniajgee.
W sklad Komisp wehodza osoby, ktdre uzyskaly naywieksza hezbe glosow

Diyrektor Archiwum oglasza komunikat o skladzie Korms).

§12

W Archiwum dziala Rada Naukowa.

Rada Naukowa Archiwum liczy 16 czlonkdw

W skiad Rady Naukowe) wehodza,

11 2 przedstawicieh pracownikdw Archiwum ze stopmem naukowym dektora zatrudmen:
w pelnym wymiarze godzin,

2} 1 czionek Polskig) Akademn Nauk wskazany do udzahn w pracach Rady Naokowe)
Archrwum przez Wydzial I Nauk Humamstyeznyeh 1 Spolecznych Polskiey Akademn
Mauk;

3) 13 preedstawicieh innych placéwek naukowych wylieranych z oséb z tytulem
naukowym lub stopniem naukowym doktora habilitowanego — wybitm przedstawiciele
z ro2nych dziedzin, niezatrudnmem w Archiwum,

4) dyrektor Archrwum.

Kandydatéw na czlonkéw Rady Naukowey Archiwum moga zglaszad pracownicy naukow:
majacy  tvtul naukowy lub stopret naukowy doktora habibtowanego zatrudmem
w Archrwum exztonkowie Polskie) Akademu Nauk powotami do uwdzatu w pracach Rady
Naukowe) przez Wydziat 1 Nauk Humamstycznych 1 Spotecznych oraz dyrektor Archiwum
po uzgodmeniu z ustgpujgea Rada Naukowa,

Kandydaci na czlonkdw Rady Naukowsg) Archiwum powmm potwierdzié na pidmie ched
nezestmetwa w pracach Rady Naukowe)



6 Przewodniczacego Rady Naukowe) Archiwum, jego zastgpeg oraz sekretarza naukowego
wybiera sig na prerwszym posiedzeniu Rady Naukowe) Archrwum,

7 Wybory przewodmiczacego, zastgpey 1 sekretarza naukowego Rady Naukowey Archiwum
s wazne, jesh bierze w mich udzial co ngymmeej 2/3 oséb uprawmonych do glosowama,

8 Wybory przewodmiczacego, zastgpey 1 sekretarza naukowego Rady Naukowey Archiwum
s tyne. Wybory przewodmiczacego, zastgpey 1 sekretarza naukowego Rady Naukowe)
Archiwum przeprowadza Komusja Wyboreza powolana preez dyrektora Archiwuam.

9 Rade Naukowa powolwye Preres Akademu, po zasiggmgcin opmin Wydzalu [ Nauk
Humamstycznych 1 Spolecenyeh Akademn, na okres 4 lat.

g13
Zasady 1 trvb dzialama Rady Naukowe) okresla uchwalony przez mig regulamin.
§ 14
Do zakresu dziatama Rady Naukowej nalezy w szczegdlnoscr.
1)} generalna ocena dzalalnoger Archiwum,
2) ocena wykonama poszezegdlnych zadan,
3) opimowame projektow programu 1 budzetu placdwk,
4) ustalame warunkow konkursu na wybdr dyrektora 1 nadzorowanie jego przebiegu,

5) sprawowanie nadzoru nad poziomem wydawmctw, ksztalceniem 1 doskonalemem kadr
naukowych,

6) uchwalame projektow normatywow 1 micjowanie w mch zman,

7) rozpatrywanie spraw wynikgacych z obowiazujacyeh przepisow, zleconych przez
wiadze Polskiey Akademmn Nauk, wmesionych przez crlonkdw Rady, dyrektora
1 pracownikdw Archiwum,

§15

| Szezepélowa strukturg orgaruzacy)ng Archiwum okregla schemat orgamzacyny stanowiacy
zatacznik do statutu.

2. Dyrektor powolme kierownikéw oddziatéw 1 zasigga ich opinn w stotnych sprawach
dotyczacych oddznatow

§16

Porzadek wewnetrzny, prawa 1 obowiazka Archiwum jako zakladu pracy oraz prawa
1 pbowigzky pracownikdw Archiwum okresla regulamin pracy



§17

1 Archiwum prowadz  gospodarke finansows na podstawie zatwierdzonego przez Prezesa
Akademu planu zadamowego 1 skorelowanego z mm planu finansowego Do czasu
zatwierdzema planu podstawe gospodark: finansowe) stanowi projekt planu.

2. Obstluga finansowo  ksiggowa Archiwum jest prowadzona na zasadach okreslonych
mzez Prezesa Akademu,

§18

Zmana statutu nastepuje w trybie przewidzianym dla jego nadama.



Struktura organizacyjna PAN Archiwum w Warszawie

Dyrektor Archiwum

Zastepca Dyrektora

Sekretariat Dyrektor 8D

Sekretariat Rady Maukowe) RN

Diial Gromadzenia, Opracowama 1 Udostepniania Zasobu DGOIUZ
[nal Fotografii 1 Mikrofilméw  DFIM

Dzial Nadzoru nad Narastajgeym Zasobem DN
Dziat Konserwacyi Dokumentéw Archiwalnych DK
Biblioteka Naukowa — BN

Dziat Finansowo-Ksiggowy  DFK

Dizial Spraw Pracowmczych DSP

Dzial Admimistracyiny DA

Archiwum Zakladowe AZ

Oddziat Archiwum w Poznaniu

Oddzial Archiwum w Katowicach



STRUKTURA ORGANIZACYJNA
PAN ARCHIWUM W WARSZAWIE

DYREKTOR
|
ODDZIAL ODDZIAL o DZIAL
ARCHIWUM PAN || ARCHIWUM paN || SEKRETARIAT DEVAL SER W i b s FINANSOWO-
bl e DYREKTORA 0SOBOWYCH DYREKTORA KSIEGOWY

SEKRETARIAT
RADY
NAUKOWE.]

DZIAL GROMADZENIA,
OPRACOWANIAL
UDOSTEPNIANIA ZASOBU

DZIAL FOTOGRAFIL 1 MIKRO
FILMOW

DZIAL NADZORU NAD
NARASTAJACYM ZASOBEM

DZIAL KONSERWALCII

BIBLIOTEKA NAUKOWA

Y

|

DZIAL ADMINISTRACYINY

ARCHIWUM ZAKEADOWE




