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N POLSKA AKADEMIA NAUK ARCHIWUM
W WARSZAWIE ODDZIAL W POZNANIU

REGULAMIN

Wyciag z regulaminu korzystania z materiatéw archiwalnych
w pracowni naukowej Archiwum Polskiej Akademii Nauk

z dnia 15 lipca 2007 roku

Informacje o materiatach archiwalnych niezbedne do ztozenia zamdéwien wyszukiwane s3
przez uzytkownika samodzielnie.

Podstawowg pomoc w wyszukiwaniu materiatdw archiwalnych stanowig dostepne
w pracowni naukowej pomoce archiwalne.

Materiaty archiwalne i ich reprodukcje udostepniane sg na podstawie zamowienia (rewersu)
realizowanego w nastepnym dniu roboczym. Mozliwa jest realizacja zamdwien ztozonych
wczesniej drogg korespondencja (takze pocztg elektroniczng).

Zamowienia na materiaty wymagajgce foliacji lub zabiegdw konserwatorskich realizuje sie po
uptywie czasu niezbednego do ich przygotowania do udostepniania.

ZamoOwienia na materialy przechowywane w magazynach zamiejscowych realizowane s3
w przeciggu 30 dni od dnia ztozenia zamdwienia.

Zamowienia wypetnia sie osobno dla kazdej jednostki archiwalnej.

Uzytkownik przerywajacy prace nad udostepnionymi mu materiatami archiwalnymi
i opuszczajgcy na krotki czas pracownie naukowa zobowigzany jest do kazdorazowego
poinformowania o tym pracownika dyzurnego.

Ze wzgledu na wymogi bezpieczenstwa zasobu w ciggu dnia uzytkownikowi udostepnia sie
maksymalnie dziesie¢ jednostek archiwalnych.

Po kazdorazowym zakorczeniu pracy nad materiatami archiwalnymi w pracowni naukowe;j
uzytkownik zwraca je pracownikowi dyzurnemu z dyspozycjg ich zwrotu do magazynu albo
zachowania w depozycie pracowni naukowej.

10. Jezeli przerwa w korzystaniu ze zdeponowanych materiatéw archiwalnych przekracza

11.

miesigc, to materiaty sg zwracane do magazynu bez dyspozycji uzytkownika. Podjecie pracy
nad nimi wymaga ztozenia ponownego zamdwienia.

Uzytkownik korzysta z materiatéw archiwalnych w ramach ztozonego ,,Wniosku uzytkownika”
nie ingerujgc w ich uktad i tres¢, zachowujac dbatos$é o ich stan fizyczny i bezpieczenstwo.
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Korzystanie z materiatdw archiwalnych w pracowni jest prowadzone w sposdb nie
zaktécajgcy pracy innych uzytkownikéw. Nie nalezy prowadzi¢ rozméw i korzystaé
z telefonow.

Wynoszenie poza pracownie naukowa materiatéw archiwalnych lub pomocy informacyjnych
przez uzytkownikow jest zabronione pod rygorem przewidzianym prawem.

Do pracowni naukowej nie wnosi sie okry¢ wierzchnich, toreb i teczek, przedmiotéw
grozacych uszkodzeniem materiatéw archiwalnych.

Podczas pracy z materiatami archiwalnymi dopuszcza sie sporzadzanie notatek
z wykorzystaniem sprzetu komputerowego lub odrecznych, wykonywanych wytgcznie
otéwkiem.

Udostepnienie materiatéw archiwalnych nie uprawnia do samodzielnego dokonywania ich
reprografii.

Archiwum dokonuje reprografii z kopii uzytkowych materiatow.

Reprografia materiatéw oryginalnych dopuszczona jest tylko w sytuacjach szczegdlnych, gdy
stan techniczny materiatow jest dobry i za zgodg konserwatora Archiwum.

Nieprzestrzeganie powyzszych zasad przez uzytkownika lub stwierdzenie razgcego braku
przygotowania do samodzielnych badan grozi wydaniem przez dyrektora decyzji o odmowie
bezposredniego udostepniania materiatéw archiwalnych.
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