DECYZJA Nr 31/02
Prezesa Polskiej Akademii Nauk

zdnia 5 grudnia 2002r.

w sprawie zarzadzania dokumentacja w jednostkach i komérkach archiwalnych Polskie;

Akademii Nauk.

Na podstawie dokumentu Powierzenia z dnia 6 marca 2002 r., znak: WOU-56-1/02 wydanego
przez Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych oraz zgodnie z obowiazujacymi

przepisami o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, postanawia si¢ co nastgpuje:

§1

1. Archiwum PAN w Warszawie 1 Archiwum Nauki PAN i PAU w Krakowie gromadza oraz
przechowuja materialy archiwalne jednostek organizacyjnych PAN, spuscizny uczonych i
towarzystw naukowych, a takze przejmowane depozyty zgodnie z ich profilem dziatania.

2. Archiwum Nauki PAN i PAU w Krakowie gromadzi materialy archiwalne zgodnie z
wiasciwoscia terytorialng Oddziatu PAN w Krakowie. Wykaz jednostek organizacyjnych
PAN znajdujacych si¢ na terenie dzialania Oddziatu PAN w Krakowie stanowi zatacznik
do decyzji.

3. Archiwum PAN w Warszawie gromadzi materialy archiwalne wszystkich pozostatych
jednostek organizacyjnych Polskiej Akademii Nauk

§2
1. Nadzor nad dziatalnoscia Archiwum PAN i PAU w Krakowie sprawuje z upowaznienia
Prezesa PAN Prezes Oddziatu PAN w Krakowie.

2. Nadzér nad dziatalno$cig Archiwum PAN w Warszawie sprawuje z upowaznienia Prezesa

PAN Przewodniczacy Wydziatu I Nauk Spotecznych PAN.

§3
Archiwum PAN oraz Archiwum Nauki PAN i PAU sprawujg nad jednostkami

organizacyjnymi PAN, zgodnie ze swoja wiasciwoscia, wewnetrzny nadzér merytoryczny w



zakresie postgpowania z dokumentacja, realizowany przez udzielanie konsultacji i porad,
dokonywanie wstepnych ekspertyz dokumentacji oraz prowadzenie wewnetrznych kontroli

postgpowania z dokumentacja w jednostkach organizacyjnych PAN.

§4
Dyrektorzy Archiwum PAN oraz Archiwum Nauki PAN i PAU, zgodnie ze swoja
wiasciwoscia, opiniuja przepisy kancelaryjno-archiwalne jednostek organizacyjnych Polskie;

Akademii Nauk, przed ich uzgodnieniem z dyrektorem wiasciwego archiwum panstwowego.

§5
Jednostki organizacyjne Polskiej Akademii Nauk, w ktorych powstaja materiaty archiwalne
wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego zobowiazane sa do prowadzenia wiasnych
archiwéw zaktadowych, ktore odpowiadaja za catoksztalt spraw zwiazanych z gromadzeniem

materialow archiwalnych danej jednostki organizacyjne;.

§6
Dyrektorzy jednostek organizacyjnych odpowiedzialni sg za prawidlowe, zgodne z
obowiazujacymi aktami normatywnymi postepowanie z dokumentacja niearchiwalng i

materiatami archiwalnymi do chwili przekazania ich wiasciwym archiwom.

§7
Jednostki organizacyjne PAN, najpdzniej po 25 latach, liczac od daty wytworzenia
materialow archiwalnych, przekazuja je zgodnie z wiasciwoscig terytorialng do Archiwum
PAN w Warszawie lub Archiwum Nauki PAN i PAU w Krakowie, chyba, ze materiaty te

niezbedne sa do ich dziatalnosci.

§8
1. Od momentu przekazania materiatléw archiwalnych do Archiwum PAN w Warszawie lub
Archiwum Nauki PAN i PAU w Krakowie, zgodnie z ich wlasciwoscia, odpowiedzialnos¢
za przekazane materiaty ponosi odpowiednio Dyrektor Archiwum PAN lub Dyrektor
Archiwum Nauki PAN i PAU.
2. Materialy archiwalne jednostek organizacyjnych PAN sa przechowywane na stale w
Archiwum PAN w Warszawie i Archiwum Nauki PAN i PAU w Krakowie. Archiwa te

gromadza, ewidencjonuja, opracowuja, zabezpieczaja, prowadza dziatalnosc informacyjna



zgodnie z zasadami i normami obowiazujacymi w tym zakresie w archiwach
panstwowych oraz wypracowanymi przez Archiwum PAN w Warszawie 1 Archiwum
Nauki PAN 1 PAU w Krakowie.

§9
Z chwila ustania dziatalnosci jednostki organizacyjnej PAN nie posiadajacej sukcesora, cata
jej dokumentacja, w stanie “porzadkowanym, jest przekazywana do Archiwum PAN w
Warszawie lub Archiwum Nauki PAN i PAU w Krakowie, zgodnie z ich wlasciwoscig. W
szczegblnych przypadkach jednostke przyjmujaca zaséb archiwalny lub jego czgsC ustali
Prezes PAN.

§ 10
Jednostki organizacyjne PAN na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej musza uzyskac
zgode dyrektora wiasciwego archiwum pafistwowego, za posrednictwem dyrektora Archiwum
PAN w Warszawie lub Archiwum Nauki PAN i PAU w Krakowie, zaleznie od swej

przynalezno$ci terytorialne;.

§11

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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